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RESOLUCION ADMINISTRATIVA SEDEM/GG/GJ/UA3IC-AJ N°0052/2025
Ing. JAVIER RUDDY ZEBALLOS DURAN
GERENTE GENERAL
SERVICIO DE DESARROLLO DE LAS EMPRESAS PUBLICAS PRODUCTIVAS

SEDEM
La Paz, 25 de abril de 2025.

VISTOS:

El Informe INF/GG/GSAP N° 0041/2025 de 22 de abril de 2025, Informe INF/GG/GAF N°
0132/2025 de 23 de abril de 2025; Informe INF/GG/GSAP N° 0042/2025 de 23 de abril de
2025; Informe INF/GG/GAF/UATH N° 0451/2025 de 25 de abril de 2025; el Informe Legal
INF/GG/GI/UAIC/AI N° 0026/2025 de fecha 25 de abril de 2025; todo lo que convino ver y
se tuvo presente, y;

CONSIDERANDO I:

Que, el paragrafo II del articulo 16 de la Constitucién Politica del Estado Plurinacional de
Bolivia de fecha 7 de febrero de 2009, establece: “£/ Estado tiene la obligacion de garantizar
la seguridad alimentaria, a través de una alimentacién sana, adecuada y suficiente para
toda la poblacion”.

Que, los paragrafos II, III y V del articulo 45 de |a norma suprema establecen: “II. La
seguridad social se presta bajo los principios de universalidad, integralidad, equidad,
solidaridad, unidad de gestion, economia, oportunidad, interculturalidad y eficacia. Su
direccion y administracién corresponde al Estado, con control y participacién social; III. El
régimen de seguridad social cubre atencion por enfermedad, epidemias y enfermedades
catastroficas; maternidad y paternidad; riesgos profesionales, laborales y riesgos por
labores de campo; discapacidad y necesidades especiales; desempleo y pérdida de empleo;
orfandad, invalidez, viudez, vejez y muerte; vivienda, asignaciones familiares y otras
previsiones sociales; V. Las mujeres tienen derecho a la maternidad segura, con una vision
y practica intercultural; gozardn de especial asistencia y proteccion del Estado durante el
embarazo, parto y en los periodos prenatal y posnatal”.

Que, el articulo 232 de la norma fundamental sefialado precedentemente, dispone: “La
Administracion Plblica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad,
publicidad, compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia,
eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad v resultados”,

Que, el numeral 16 del paragrafo II del Articulo 298 del texto constitucional, establece: “IT.

Son competencias exclusivas del nivel central del Estado:... 16. Régimen de Seguridad

Social”. @
£

Que, el articulo 1 de la Ley N° 1178 de fecha 20 de julio de 1990, de Administracién )5\ RZ.D.

Control Gubernamentales (SAFCO), modificado a través de |a Disposicién Adicional Segiinda - copess
de la Ley N° 777 de 21 de enero de 2016, del Sistema de Planificacion Integral del Estado

- SPIE, sefala: “La presente Ley regula los sistemas de administracién y control de los
recursos del Estado y su relacién con el Sistema de Planificacién Integral del Estado con el
objeto de: a) Programar, organizar, ejecutar y controlar la captacion y el uso eficaz 1%
eficiente de los recursos publicos para el cumplimiento y ajuste oportuno de las politicas,
los programas, la prestacion de servicios y los proyectos del Sector Publico; b ) Disponer de
informacion 4til, oportuna y confiable asegurando la razonabilidad de los informes y estados
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financieros; c) Lograr que todo servidor publico, sin distincién de jerarquia, asuma plena
responsabilidad por sus actos rindiendo cuenta no sélo de los objetivos a que se destinaron
los recursos publicos que le fueron confiados sino también de la forma y resultado de su
aplicacién; d) Desarrollar la capacidad administrativa para impedir o identificar y comprobar
el manejo incorrecto de los recursos del Estado”.

Que, el inciso b) del articulo 7 de la citada Ley, determina: “Toda entidad publica se
organizard internamente, en funcion de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades, los
sistemas de administracion y control interno de que trata esta ley”.

Que, el articulo 13 de la referida Ley, estableece: “E/ Control Gubernamental tendra por
objetivo mejorar la eficiencia en la captacién y uso de los recursos publicos y en las
operaciones del Estado; la confiabilidad de la informacién que se genere sobre los mismos;
los procedimientos para que toda autoridad y ejecutivo rinda cuenta oportuna de los
resultados de su gestion; y la capacidad administrativa para impedir o identificar y
comprobar el manejo inadecuado de /os recursos del Estado”.

Que, el articulo 27 de la sefialada Ley N° 1178 determina que: “Cada entidad del Sector
publico elaborard en el marco de las normas bésicas dictadas por los érganos rectores, [0s-
reglamentos especificos para el funcionamiento de los sistemas de Administracion y Control
Interno regulados por la presente Ley y los sistemas de Planificacién e Inversion Publica.
Corresponde a la maxima autoridad de la entidad la responsabilidad de su implantacion...”

Que, el articulo 25 del Decreto Supremo N° 21637 de 25 de junio de 1987, modificado por
el articulo 3 del Decreto Supremo N° 2892 de 1 de septiembre de 2016, modificado por el
Decreto Supremo N° 3546 de 1 de mayo de 2018, sefiala: “Se reconocen las sigujentes
prestaciones del Régimen de Asignaciones Familiares que seran pagadas a su cargo y costo,
directamente por los empleadores de los sectores publico y privado y de las cooperativas
mineras: a) Subsidio Prenatal, consistente en la entrega a la madre gestante asegurada o
beneficiaria, de un pago mensual, en dinero o especie, equivalente a Bs2.000.- (DOS MIL
00/100 BOLIVIANOS) durante los- cinco (5) dltimos meses de embarazo,
independientemente del subsidio de incapacidad temporal por maternidad; b) Subsidio de
Natalidad, por nacimiento de cada hijo: un pago Unico a la madre, equivalente a Bs2.000.-
(DOS MIL 00/100 BOLIVIANOS); c) Subsidio de Lactancia, consistente en la entrega o la
madre de productos lacteos u otros equivalentes a Bs2.000.- (DOS MIL 00/100
BOLIVIANOS) por cada hijo, durante sus primeros doce meses de vida; d) Subsidio de
Sepelio, por fallecimiento de cada hijo calificado como beneficiario menor de 19 afios: un
pago unico a la madre, equivalente a Bs2.000. - (DOS MIL 00/100 BOLIVIANOS). El
Ministerio de Salud, a través de las instancias correspondientes, serd el encargado de velar
por el fiel cumplimiento de estas prestaciones”.

Que, el articulo 1 del Decreto Supremo N° 2480 de 6 de agosto de 2015, dispone: “El
presente Decreto Supremo tiene por objeto instituir el "Subsidio Universal Prenatal por la
Vida" para mujeres gestantes que no estan registradas en ningun Ente Gestor del Seguro
Social de Corto Plazo, con la finalidad de mejorar la salud materna y reducir la mortalidad
neonatal”.

Que, el articulo 1 del Decreto Supremo N° 3319 de 6 de septiembre de 2017, establece: "E/
presente Decréto Supremo tiene por objeto establecer las entidades encargadas de
determinar la lista de productos, seleccion de proveedores y la distribucion de los Subsidios
Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida; asi como la entidad encargada de
su control y fiscalizacion”.

Que, el articulo 2 del citado Decreto Supremo, modificado por el articulo 2 del Decreto
Supremo N° 4507 de 19 de mayo de 2021, determina: “E! Ministerio de Salud y Depor:tes,
segun los parametros técnicos requeridos, mediante Resolucién Ministerial, hasta el primer
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trimestre de cada gestidn, determinara las listas de: a) Alimentos de alto valor nutricional
para los Subsidios Prenatal y Universal Prenatal por la Vida; b) Alimentos de alto valor
nutricional; una vez priorizado el requerimiento de los alimentos de alto valor nutricional,
se podra incorporar en las listas otros productos de origen nacional para el Subsidio de
Lactancia”.

Que, el paragrafo I del articulo 3 del citado Decreto Supremo modificado por el pardgrafo
I1 del articulo 2 del Decreto Supremo N© 4507, establece: “I. E/ Servicio de Desarrollo de
las Empresas Publicas Productivas - SEDEM en base a las listas aprobadas por el Ministerio
de Salud y Deportes, conformara los paquetes con productos nacionales priorizando los
alimentos con alto valor nutricional, para los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal
Prenatal por la Vida, elaborados por empresas publicas, empresas privadas, asociaciones
de productores, Organizaciones Econémicas Campesinas, Indigena Originarias - OECAs y
Organizaciones Econdmicas Comunitarias - OECOM".

Que, los paragrafos 111 y IV del articulo 4 del sefialado Decreto Supremo N° 3319, establece:
“III. La distribucién de los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida
serd efectuada por el SEDEM debiendo contar con condiciones adecuadas y capacidad
logistica de: almacenamiento, conservacién y distribucion de los productos de los citados
subsidios segun normas de bioseguridad, higiene, inociudad alimentaria y manipulacién de
alimentos; 1V. Para la distribucién del Subsidio Universal Prenatal por la Vida, el SEDEM
podra efectuar la distribucion mediante entregas moviles, segtin reglamentacién”.

Que, los paragrafos I y II del articulo 6 del marco normativo sefalado precedentemente,
dispone: “Se autoriza al SEDEM efectuar la contratacién directa de bienes y servicios,
destinados exclusivamente para la adquisicion y distribucién de los Subsidios Prenatal, de
Lactancia y Universal Prenatal por la Vida. Las contrataciones directas efectuadas en el
marco del presente Decreto Supremo, son responsabilidad de la Mxima Autoridad Ejecutiva
- MAE del SEDEM desde su inicio hasta su conclusién; II. El procedimiento para la
contratacion directa de bienes y servicios, serd reglamentado y aprobado por la MAE del
SEDEM mediante Resolucién Expresa”.

CONSIDERANDO II:

Que, el articulo 2 del Decreto Supremo N° 0590 de 4 de agosto de 2010, dispone la creacién
del Servicio de Desarrollo de las Empresas Plblicas Productivas — SEDEM, como institucién
publica descentralizada, de derecho publico, con personalidad juridica y auténoma de
gestion administrativa, financiera, legal, técnica y patrimonio, bajo tuicién del Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural. EIl SEDEM no cuenta con directorio; el SEDEM
tendra bajo su dependencia directa, las siguientes Empresas Publicas Productivas: b)
Papeles de Bolivia - PAPELBOL; ¢) Cartones de Bolivia - CARTONBOL; d) Cementos de

Bolivia - ECEBOL; g) Las que fueren creadas conforme a lo dispuesto en el citado Decreto BT

(&_yspo

Supremo.

Que, el articulo 5 del Decreto citado ut supra, establece: “"E/ SEDEM tiene las siguiente

)
funciones: a) Apoyar la puesta en marcha las Empresas Publicas Productivas y acompafar: " SEpEM

las etapas posteriores de desarrollo de las mismas; b) Coordinar y controlar la gestion de

las Empresas Publicas Productivas buscando su modernizacion,; ¢) Implementar un modelo
corporative de Empresas Publicas Productivas, potenciando (as capacidades de articulacion

y complementariedad que puedan tener; d) Establecer e implementar un sistema integrado
de indicadores de gestién con informacion precisa, veraz y oportuna para la toma de
decisiones"”. Asimismo, en su inciso j) del articulo 7, establece: “Las funciones del Gerente
General del SEDEM: j) Emitir Resoluciones Administrativas en el marco de sus
competencias”.
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Que, el numeral 1 del Procedimiento de Aprobacién de Instrumentos Normativos del Servicio
de Desarrollo de las Empresas Publicas Productivas - SEDEM y de las Empresas Publicas
Productivas -~ EPPS dependientes del SEDEM (versién 5) aprobado por Resolucjon
Administrativa SEDEM/GG/N° 376/2023 de 27 dé octubre de 2023, indica: “El/ objetivo del
presente procedimiento es establecer las atribuciones, responsabilidades y secuencia de
actividades concernientes al proceso de elaboracion, revision y aprobacion de instrumentos
normativos del Servicio de Desarrollo de las Empresas Publicas Productivas - SEDE i

Que, el numeral 2 del procedimiento citado precedentemente, establece: “Las disposiciones
del presente Procedimiento alcanzan al personal de las Gerencias de Area del Servicio de
Desarrollo de las Empresas Publicas Productivas -~ SEDEM, involucrados en la elaboracion y
aprobacion de sus instrumentos normativos”.

Que, por Resolucion Administrativa SEDEM/GG/N® 099/2024 de 12 de abril de 2024 se
aprueba el Reglamento para la Contratacién Directa de Bienes, (Productos) para los
Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida (version 11).

Que, por Resolucién Administrativa SEDEM/GG/N® 104/2024 de 15 de abril de 2024 se
aprobd el Procedimiento para la Contratacién Directa de Bienes (Productos) para los
Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida (versién 1).

Que, el Ministerio de Salud y Deportes emite la Resolucién Ministerial que aprueba la lista
de alimentos con alto valor nutricional, para los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal
Prenatal por la Vida.

CONSIDERANDO III.

Que, el Informe INF/GG/GAF N° 0132/2025 de 23 de abril de 2025, emitido por el Area de
Desarrollo Organizacional dependiente de la Gerencia Administrativa Financiero, por la cual
procede a la revision de la pertinencia del informe INF/GG/GSAP N° 0041/2025 sobre la
modificacién del Reglamento para la Contratacion Directa de Bienes (Productos) para los
Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida, seflalando: “Una vez
concluido el proceso de revision del Reglamento para la Contratacion Directa de Bienes
(Productos) para los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida, de
acuerdo con las experiencias desarrolladas por la GSAP en la aplicacion del presente
reglamento, se establece una propuesta que indicara las acciones a realizar en el SEDEM y
sus instancias respectivas; asimismo, se mencionan algunos elementos que son
indispensables para el desarrollo de las actividades del proceso de Contratacion Directa de
alimentos, productos alimenticios nutritivos y otros productos de las servidoras y los
servidores publicos dependientes de la Gerencia de Subsidios y Articulacion Productiva, de
la Gerencia Juridica, Gerencia Administrativa Financiera y de la Gerencia de Contrataciones
lo que permitiré una mejor aplicacion del mismo... Por lo expuesto, considerando que dicho
reglamento ha sido revisado y trabajado por las Gerencias intervinientes en el Reglamento,
se establece la pertinencia de aprobacion del Reglamento para la Contratacion Directa de
Bienes (Productos) para los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida
en su versién 12, con 7 capitulos y 43 articulos.”

Que, el informe Técnico INF/GG/GSAP N° 0041/2025 de fecha 22 de abril de 2025, expedido
por la Gerencia de Subsidios y Articulacion Productiva procede a concluir y recomendar:
“ _En la actualizacién del Reglamento para la Contratacion Directa de Bienes ( Producto) para
los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida (ver. 12), se mencionan
algunos elementos que son indispensables para el desarrollo de las actividades del proceso
de Contratacién Directa de alimentos, productos alimenticios nutritivos y otros productos
de las servidoras y los servidores publicos dependientes de la Gerencia de Subsidios y
Articulacién Productiva, de la Gerencia Juridica, Gerencia Administrativa Financiera y de la
Gerencia de Contrataciones lo que permitird una mejor aplicacién del mismo... En ese
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entendido, consideramos pertinente la aprobacion... Se recomienda remitir el presente
informe al Area de Desarrollo Organizacional dependiente de la Gerencia Administrativa
Financiera para revision del reglamento propuesto y posterior aprobacién mediante
Resolucion Administrativa por parte de la Méxima Autoridad Ejecutiva previo andlisis juridico
qgue no contravenga el ordenamiento juridico legal, para finalmente publicar difundir el
presente reglamento con 7 capitulos y 43 articulos.”

Que, el Informe INF/GG/GAF/UATH N° 0451/2025 de 25 de abril de 2025, emitido por el
Area de Desarrollo Organizacional dependiente de la Gerencia Administrativa Financiero,
procede a analizar la pertinencia del informe INF/GG/GSAP N° 0042/2025 respecto a la
modificacion del Procedimiento para la Contratacién Directa de Bienes (Producto) para los
Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida, por el cual procede a
concluir: “Una vez concluido el proceso de revision del Procedimiento para la Contratacidn
Directa de Bienes (Productos) para los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal
por la Vida, de acuerdo con las experiencias desarrolladas por la GSAP en la aplicacién del
presente Procedimiento, se establece una propuesta que indicard las acciones a realizar en
el SEDEM y sus instancias respectivas; asimismo, se mencionan algunos elementos que son
indispensables para el desarrollo de las actividades en el proceso de Contratacién Directa
de alimentos, productos alimenticios nutritivos y otros productos nacionales; las
modificaciones planteadas en el presente procedimiento permitird aclarar y asegurar una
mejor comprension del marco normativo vigente de los cuales, las servidoras y los
servidores publicos dependientes de la Gerencia de Subsidios y Articulacion Productiva, e la
Gerencia Juridica, Gerencia Administrativa Financiera y de la Gerencia de Contrataciones lo
que permitira una mejor aplicacién del mismo... Por lo expuesto, considerando gue dicho
Procedimiento ha sido revisado y trabajado por las Gerencias intervinientes en el presente
documento, se establece la pertinencia de aprobacién del Procedimiento para la
Contratacion Directa de Bienes (Productos) para los Subsidios Prenatal, de Lactancia y
Universal Prenatal por la Vida en su versién 2, con 10 puntos.”

Que, el informe Técnico INF/GG/GSAP N° 0042/2025 de fecha 23 de abril de 2025, emitido
por la Gerencia de Subsidios y Articulaciéon Productiva, procede a establecer: “En /a
actualizacion del Procedimiento para la Contratacidn Directa de Bienes (Producto) para los
Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida (ver. 1), se desarrolla las
actividades en el proceso de Contratacién Directa de alimentos, productos alimenticios
nutritivos y otros productos nacionales, las modificaciones en el presente procedimiento es
para aclarar y asegurar una mejor comprensién del marco normativo vigente, de los cuales
las servidoras y servidoras plblicos dependiente de la Gerencia de Subsidios y Articulacion
Productiva, de la Gerencia Juridica, Gerencia Administrativa Financiera y de la Gerencia de
Contrataciones les permita una mejor aplicacion del mismo... En ese entendido, se considera
pertinente la aprobacidn del Procedimiento para la Contratacién Directa de Bienes
(Producto) para los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida (ver.
2)... Se recomienda remitir el presente informe a la Gerencia Administrativa Financiera para
revision del Procedimiento para la Contratacién Directa de Bienes (Producto) para los
Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida (versién. 2) propuesto con
10 puntos y posterior aprobacién bajo los procesos administrativos que se requiere, para
su publicacion y difusién."

Que, el Informe Legal INF/GG/GJ/UAIC/AI N° 0026/2025 de 25 de abril de 2025, expedido
por la Gerencia Juridica del Servicio de Desarrollo de las Empresas Publicas Productivas -
SEDEM, en su parte pertinente refiere: “...En el marco de los antecedentes, y de acuerdo a
las necesidades de la Gerencia de Subsidios y Articulacion Productiva, el proyecto de
"REGLAMENTO PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE BIENES (PRODUCTOS) PARA LOS
A SUBSIDIOS PRENATAL, DE LACTANCIA Y UNIVERSAL PRENATAL POR LA VIDA (versicn 12)”,

) estructurada por siete (7) Capitulos, cuarenta y tres (43) Articulos, y del "PROCEDIMIENTO
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PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE BIENES (PRODUCTOS) PARA LOS SUBSIDIOS
PRENATAL, DE LACTANCIA Y UNIVERSAL PRENATAL POR LA VIDA (version 12)”,
estructurada por 10 Puntos; fue gestionado conforme al procedimiento de aprobacion de
instrumentos normativos de las Empresas Publicas Productivas dependientes del SEDEM,
conforme al documento GAF-PRO-015 aprobado por Resolucion Administrativa
SEDEM/GG/N°376/2023; asimismo de la verificacion legal de los sefialados instrumentos
normativos, los mismos se encuentran enmarcados en la normativa legal vigente; por lo

que, corresponde se apruebe a través de Resolucién Administrativa a ser emitida por la
Maxima Autoridad Ejecutiva del SEDEM”.

POR TANTO:

El Gerente General del Servicio de Desarrollo de las Empresas PUincas Productivas - SEDEM,
en mérito a las atribuciones legalmente conferidas por Ley,

RESUELVE:

PRIMERO. - Aprobar, el "REGLAMENTO PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE
BIENES (PRODUCTOS) PARA LOS SUBSIDIOS PRENATAL, DE LACTANCIA Y
UNIVERSAL PRENATAL POR LA VIDA" (verSIon 12) con Cddigo GSAP-REG-002 vy el
“PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE BIENES (PRODUCTOS)
PARA LOS SUBSIDIOS PRENATAL, DE LACTANCIA Y UNIVERSAL PRENATAL POR LA
VIDA” (version 2), con codigo GSAP-PRO-013

SEGUNDO.- Dejar sin efecto, la Resolucion Administrativa SEDEM/GG/N® 099/2024 de
12 de abril de 2024 que aprobd el Reglamento para la Contratacion Directo de Bienes
(Productos) para los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida
(version 11) y la Resolucion Administrativa SEDEM/GG/N® 104/2024 de 15 de abril de 2024
que aprobé el Procedimiento para la Contratacion Directa de Bienes (Productos) para los
Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida (version 1).

TERCERO.- Validar, los Informes INF/GG/GSAP N° 0041/2025 de 22 de abril de 2025,
INF/GG/GAF N° 0132/2025 de 23 de abril de 2025; INF/GG/GSAP N° 0042/2025
de 23 de abril de 2025; INF/GG/GAF/UATH N° 0451/2025 de 25 de abril de 2025 e
INF/GG/G1/UAIC/A] N° 0026/2025 de fecha 25 de abril de 2025. :

CUARTO.- Instruir, al Area de Desarrollo Organizacional dependiente de la Gerencia
Administrativa Financiera, la difusién de la presente Resolucién Administrativa a todas las
instancias dependientes del Servicio de Desarrollo de las Empresas Publicas Productivas -
SEDEM y EPP.

Comuniquese, Ejecttese, Registrese y Archivese.
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1. OBJETIVO.

El objetivo del presente procedimiento es establecer las actividades administrativas y
legales, asi como las funciones de los participantes de la invitacion publica y directa para
la seleccion de proponentes y la coﬁformacién de paquetes en el marco del Reglamento
para la Contratacion Directa de Bienes (Productos) para los Subsidios Prenatal, de Lactancia
y Universal Prenatal por la Vida, conforme lo establece el Decreto Supremo No. 3319 de 06
de'septiembre de 2017 y modificaciones seguin Decreto Supremo No. 3453, de 10 de enero
de 2018 y Decreto Supremo No. 4507 de 19 de mayo de 2021.

2. ALCANCE.

El presente procedimiento aplica a todas las servidoras y los servidores publicos
dependientes del SEDEM, involucrados en las actividades descritas en este documento,
mismos que deberan remitirse al presente procedimiento y reglamentacion relacionada

para el cumplimiento de sus funciones.

3. DEFINICIONES.

Para efectos de aplicacion del presente procedimiento son vélidas las definiciones
consignadas en el “Procedimiento para la Contratacion Directa de Bienes (Productos) para
los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida” en vigencia. De

manera particular se establecen las siguientes definiciones complementarias:

« ACTA DE APERTURA. Documento notariado en el cual se establece el inicio de
actividades de la Comision de Recepcién de Propuesta y la Comision de Habilitacion.

« ACTA DE CIERRE. Documento notariado que establece la conclusion del trabajo
designado a la Comisiéon de Recepcion de Propuesta y la Comisién de Habilitacion,
dando por finalizada la etapa de verificacion del cumplimiento de los requisitos
legales y técnicos solicitados en el proceso de habilitacion.

« COMISION DE RECEPCION DE PROPUESTA. Personal del SEDEM designado

mediante memorandum a los responsables de la recepcion de propuestas con el

Prohibida cualquier reproduccion parcial o total de este documento sin autorizacion del SEDEM
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proposito de recibir, verificar y registrar formalmente las propuestas presentadas
' por los proponentes.

« COMISION DE HABILITACION. Conformada por las servidoras y los servidores
plblicos dependientes del Servicio de Desarrollo de las Empresas Publicas
Productivas (SEDEM) designados mediante memorandum, que verifican el
cumplimiento de los requisitos legales y técnicos solicitados en el proceso de
habilitacion de proponentes. :

« COMISION DE CONFORMACION DE PAQUETE. Estara conformada por las
servidoras y los servidores publicos dependientes de la Gerencia de Subsidios y
Articulacién Productiva del SEDEM, designados mediante memorandum.

« FICHA TECNICA. Es el documento que entrega el proveedor por cada producto a la
distribuidora y/o agencia de subsidio, que contiene las caracteristicas técnica_s del
producto acorde a las fichas técnicas elaboradas por la Unidad de Evaluacion de la
Calidad (UEC).

« MESA DE APOYO ESPECIALIZADO. Es un equipo o instancia técnica que brinda
asesoria, orientacién y soporte a los participantes durante todo el proceso de la

’ ! convocatoria.
(5 2o « GERENCIA DE TECNOLOGIA DE INFORMACION Y COMUNICACION

La GTIC brinda la asistencia técnica a las modificaciones y actualizacion del sistema SISCO, previa solicitud
de la unidad solicitante antes de la publicacidn de la convocatoria de la invitacion publica, ademas
realizar la asistencia técnica del SISCO durante el proceso de convocatoria.

4. ACRONIMOS - ABREVIATURAS. |

¢ GTIC. Gerencia de Tecnologias de Informacién y Comunicacion.

e GAF. Gerencia Administrativa Financiera.

« GC. Gerencia de Contrataciones.

e GJ. Gerencia Juridica. ;

« GSAP. Gerencia de Subsidios y Articulacion Productiva.

¢ MAE. Maxima Autoridad Ejecutiva.

« RPCD. Responsable del Proceso de Contratacidon Directa.

e« SISCO. Sistema de Informacion de Convocatoria y Evaluaciéon a Proponentes de
Subsidio.

« GECOS. Gestion de Contratos del Subsidios

« UAP. Unidad de Articulacién Productiva
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— '
@‘3 PROCEDIMIENTO b Alf?'g;go_ e
PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE BIENES | _Ver. Pag.
SEDEM | (PRODUCTOS) PARA LOS SUBSIDIOS PRENATAL,
==t ==2 - | DE LACTANCIA Y UNIVERSAL PRENATAL POR LA 2 Sdais
VIDA

« "UEC. Unidad de Evaluacion de la Calidad
« UPCL. Unidad de Planificacién y Comercializacion y Logistica

o UF. Unidad Financiera

5. RESPONSABILIDADES

Las servidoras y los servidores publicos que participen en el presente procedimiento deben
cumplir sus atribuciones y competencias conforme a norma vigente, su incumplimiento

puede generar la responsabilidad por la funcién publica.
6. BASE LEGAL.

Se constituye como Base Legal del presente procedimiento las siguientes disposiciones:

e La Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, de 7 de febrero de 2009.

e El Decreto Suprerho No. 3319 de 6 de septiembre de 2017, que establece las entidades
encargadas de determinar la lista de productos, seleccién de Proponentes y la
distribucion de los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida; asi
como la entidad encargada de su control y fiscalizacion. Ademas de sus decretos
modificatorios. |

-/ e El "Reglamento para la contrataciéon directa de bienes (productos) para los Subsidios
! Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida”, cuya base legal también es

aplicable a este procedimiento.

7. PROCEDIMIENTO.

7.1 DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO POR INVITACION PUBLICA

| INSuMos/ Resolucién Ministerial que aprueba la(s) lista(s) de productos emitida por el
* ENTRADAS: Ministerio de Salud y Deportes, conforme lo establece el Decreto Supremo
i " |3319 y sus modificaciones.
ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO

1. Remite a la GSAP, la Resolucion

Ministerial que aprueba la(s) lista(s) de Proveido en Hoja de
MAE Ruta
productos. s

Prohibida cualquier reproduccicn parcial o total de este documento sin autorizacion del SEDEM



CcODIGO
PROCEDIMIENTO R e
PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE BIENES | Ver. Pag.
SEDEM | (PRODUCTOS) PARA LOS SUBSIDIOS PRENATAL,
s s==.t | DE LACTANCIA Y UNIVERSAL PRENATAL POR LA 2 6 de 18
VIDA
ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO

Remite la Lista de Productos para los

subsidios y solicita al UEC, en el marco

Proveido en Hoja de
Ruta, solicitando

contratacion.

de sus competencias, la elaboracion de GSAP TR e
las Fichas Técnicas de los Productos, si Ereptls Tl g
corresponde.

3. Elabora las Fichas Técnicas de la lista de
los productos aprobados por el UEC Nota Intrerna y
Ministerio. de Salud y Deportes, si Fichas Tecnicas.
corresponde.

4. Elabora el contenido de la(s) GSAP Proyecto de
invitacion(es) publica(s), incluyendo los .inv.itac.ién 7
requisitos correspondientes(s). i

5. Convoca a las unidades organizacionales MAE Invitacion publica y
de la GSAP, GAF, G, GC y GTIC para la requiisitos
revision y aprobacion del proyecto de HRa
invitacion para su publicacion.

6. Solicita certificaciéon POA y Certificacion UAP Nota interna
Presupuestaria a las areas
correspondientes, adjuntando la
constancia de inscripcion al PAC.

7. Emite certificacion POA, y remite a la UPCL Certificacion POA
Unidad Financiera para elaboracion de la
Certificacion Presupuestaria.

8. Emite certificacion presupuestaria, y UF Certificacion
remite a la unidad solicitante. Presupuestaria

9. Solicita la autorizacion del inicio de UAP Nota interna
proceso de contratacion.

.Ji 10. Autoriza  inicio de lproceso de A Nota de

Autorizacion
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ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO

11.

Registra la invitacion aprobada en el

sistema SISCO conforme a la Invitacion

GSAP

Publica invitacion
publica en el
Sistema SISCO.

aprobada.
sy : L Y Invitacion publicada

12. Publica la invitacion aprobada con la| Area de comunicaciones o lad rhedios

formalidad pertinente. de la GSAP correspondientes.
13. Realizan las designaciones de las

comisiones correspondientes:

13.1 Designa a los integrantes de la

Mesa de Apoyo Especializado. s

13.2 Designa a los integrantes de la Memoréndum (s)

Comisién de Recepcion de propuesta

13.3 Designa a la Comision de

Habilitacion.
14. Remision de invitaciones a los

integrantes externos para la Mesa de GSAP Notas de invitacion

Apoyo Especializado

. Registra y habilita en el Sistema a los GSAP Usuarios habilitados

miembros de la Comisién de Recepcion

de Propuesta y a la Comision de

Habilitaciéon conforme a los

memorandums emitidos por las

instancias correspondientes.

en el sistema.

. En presencia de Notario de Fe Publica se

da inicio a la recepcion de las propuestas
hasta el cierre en la fecha y hora
establecida; mismos que deberan ser
registrados en el SISCO.

‘Comisién de Recepcion de
Propuesta

Acta de recepcion
de propuestas.

. Apertura el Libro de Actas para la Mesa

de Apoyo Especializado.

Integrantes de la Mesa de
Apoyo Especializado.

Libro de Actas
debidamente
aperturado.
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ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO

18. Realiza la apertura de propuestas y la| Comisién de Habilitacion | Acta de Evaluacion
verificacion del cumplimiento de los notariada.
requisitos legales vy técnicos, en
presencia de Notario de Fe Publica;
mismos que deberan ser registrados en
el sistema SISCO.

19. Emite el informe de Habilitacién de| Comision de Habilitacion Informe de
proponentes dirigido al RPCD. Habilitacion de

h Proponentes.

20. Remite el informe de habilitacion para su RPCD Proveido en Hoja de
conocimiento a la MAE. Ruta.

21. Remite el informe de Habilitacion de MAE Proveido en Hoja de
proponentes a la Gerencia de Subsidios Ruta.

y Articulacion Productiva.

22, Designa la Comision de Co;'nformacién de GSAP Memorandum de
Paquetes, y remite informe de designacion.
habilitacién y acta de evaluacion.

23. Emite informe de Conformacion de Comision de Informe de
Paquetes a la GSAP, considerando el Conformacion de Conformacion de
informe de habilitacion; mismos que e pelUeT
deberan ser registrados en el sistema
GECOS.

. En base a los informes de la Comisién de UAP Informe con
Habilitacién y de' la Comisién de solicitud de inicio y
Conformacion de Paquetes, mediante rec:dr?ue;::ziigg'de
informe recomienda a RPCD |Ia
adjudicacion de los proponentes
habilitados.

. Aprueba el informe con recomendacién|  RPCD Nota Interna.
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ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO
26. Elabora carta de adjudicacion a los GC Carta de
proponéntes habilitados, solicitando adjudicacion.
documentos para la formalizacion del
contrato administrativo; mismos que
deberan ser registrados en el sistema
GECOS.
27. Suscribe las cartas de adjudicacion y RPCD Cartas de
solicitud de documentos. gejusicacion
firmada.
28. Verifica documentacién presentada y de GC Formulario de
forma posterior remite a Gerencia verificacion de
! ] documentos
Juridica para revision.
29. Revisa legalidad de documentos G] Contrato
presentados por el proponente Administrativo
ik elaborado.
adjudicado vy elabora el contrato
administrativo a traves del sistema
GECOS.,
30. Suscribe contrato administrativo y MAE o RPCD (por Contrato
 remite a la Gerencia de contrataciones. delegacion expresa) Administrativo
suscrito.
31. Registra los procesos de contratacién al GC Contrato
Sistema de Contratacién Estatales Administrativo
fICOES suscrito.
32. Designa a la Comision de Recepcién de MAE o RPCD (por Memorandum.

Bienes de las Distribuidoras y Agencias
de Subsidios dependientes de la
Gerencia de Subsidios y Articulacion

Productiva.

delegacién expresa)

. Efectia la recepcibn de bienes

(productos), elabora y suscribe acta de
recepcion e informe de conformidad,

solicitando el pago respectivo.

Comision de Recepcidon de
Bienes

Acta de recepcion e
informe de

conformidad.
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ACTIVIDADES ‘ RESPONSABLE REGISTRO

34. Verificar el cumplimiento del objeto del Responsable de Informe de
verificacion del Conformidad o

contrato, para emitir el informe de

A L ) .| cumplimiento de contrato | disconformidad en
conformidad o disconformidad, segun SICOES
corresponda.

35. Registro de Informe de Conformidad o GC Sistema de
Disconformidad y cierre en SICOES Contrataciones

Estatales SICOES

Proponentes contratados y bienes (productos) recibidos en
conformidad.

PRODUCTOS / SALIDAS:
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7.2 DIAGRAMA DE FLUJO PROCEDIMIENTO POR INVITACION PUBLICA )
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7.3. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO POR INVITACION DIRECTA
[INSUMOS/ ENTRADAS: | Informe justificacion para Invitacién Directa |
ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO
1. Emite el informe de justificacion de UAP Informe de justificacion

Invitacion Directa y remite a la GSAP
para su aprobacion, adjuntando
constancia de inscripcion en el PAC

2. Aprueba y remite el informe de GSAP Proveido en Hoja de
Ruta

justificacién para la Invitacion Directa

para conocimiento de la MAE

3. Remite a la GSAP el informe de MAE Proveido en Hoja de
; ML b Ruta
justificacion para la Invitacion Directa.
4. Adjunta en copia simple certificacion POA GSAP Carta de invitacion
directa

y Presupuestaria y Elabora carta(s) de
Invitacion Directa, solicitando la remision
de los requisitos técnicos, legales y fichas

\\/’ i técnicas.

5. Solicita al RPCD la autorizacion del inicio UAP Proveido en Hoja de
Ruta

del proceso de contratacion

6. Autoriza inicio proceso de contratacion Y RPCD Proveido en Hoja de

designa a la comisién de habilitacion .
Memorandum de
designacion.
7. Registra la Invitacion Directa en el UAP Sistema Informatico
sistema SISCO. acltalizada.
8. Registra y habilita en el Sistema a los GSAP Usuarios habilitados.

miembros de la Comision de Habilitacion.

9. Recibe propuestas en coordinacion E:on UAP Documento de

Ventanilla Unica del SEDEM vy en el plazo constancia de recepcion.
establecido remite a la comision de
habilitacion para su correspondiente

verificacion documental.

10. Realiza la ‘verificacién del cumplimiento Comisioén de Acta de Evaluacion.
de los requisitos técnicos y legales y Habliitacien,

s5 o
LS ¢.<;'
1’5@%
AW g
oo

2 Sets
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ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO
registra los resultados en el sistema

Informe de habilitacién

11. Emite el informe de habilitaciéon y remite Comision de
a la GSAP para su aprobacion. fanliicacion.

12, Aprueba y remite el informe de GSAP Proveido en Hoja de
habilitacion para conocimiento de la MAE Bt

13. Remite el informe de habilitacién de los MAE Proveido en Hoja de
proponentes a la Gerencia de Subsidios y ke,
Articulacidon Productiva. \

14. Recibe informe de habilitacion y remite a GSAP Proveido en Hoja de
la Unida'd de Articulacion Productiva. Ruta.

15. Consolida la informacion contenida en el UAP Informe con solicitud ‘de
informe de habilitacion de proponentes, inic(ijoeyag?sg;?:cnigﬁf:ion
el informe de conformacion de paquetes

Wi de invitacion publica, adjuntando

-] certificacion POA, Certificacion

} : Presupuestaria, Fichas Técnicas de los

productos y.remite a la Gerencia de
Contrataciones.

16. Aprueba el informe con recomendacion RPCD Cartas de adjudicacién
de adjudicaciéon y suscribe las cartas de firmada.
adjudicacion y solicitud de documentos.

17. Elabora carta de adjudicacion a los GC Carta de adjudicacion.
proponentes  habilitados, solicitando
documentos para la formalizacion del
contrato administrativo y registra en el
sistema GECOS

18. Verifica documentacion presentada y de GC Formulario de
forma posterior remite a Gerencia vc?;::fixcrigr?:o:.e
Juridica para revision,

19. Revisa la legalidad de los documentos G) Contrato Administrativo.

presentados por el proponente

Prohibida cualquier reproduccion parcial o total de este documento sin autorizacion del SEDEM




cumplimiento del SICOES
T informe de conformidad 0 contrato
SRR
g \‘g disconformidad, segun corresponda.
2 RACHS
. S 25. Registro de Informe de Conformidad o GC Sistema de
. : ! Contrataciones Estatales
Disconformidad y ¢ I
y cierre en SICOES SICOES

administrativo.
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ACTIVIDADES RESPONSABLE - REGISTRO
adjudicado y elabora contrato

MAE o RPCD (por

bienes de las Distribuidoras y Agencias
de Subsidios y remite copia a la Gerencia

de Contrataciones.

20. Suscribe contrato administrativo. Contrato Administrativo.
_ delegacion expresa)
21. Registra los procesos de contratacion en GC Contrato Administrativo.
el Sistema de Contratacion Estatales
SICOES :
22. Designa a la comision de recepcion de| MAE o RPCD (por Memorandum.

delegacién expresa)

23.

de bienes

(productos), elabora y suscribe acta de

Efectian la  recepcion

recepcion e informe de conformidad

solicitando el pago respectivo.

Comision de
Recepcion de Bienes

Acta de recepcion e
informe de conformidad.

24.

Encargado de verificar el cumplimiento al

objeto del contrato, para emitir el

Responsable de
verificacion del

Informe de Conformidad
o disconformidad en

PRODUCTOS/SALIDAS:

Proponentes contratados por
(productos) recibidos en conformidad.

invitacion directa y bienes

~ §ESK,
.v:%) :(‘5.
A
INE o/
S
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8. USO Y DIFUSION

El presente procedimiento entra en vigencia una vez aprobado mediante Resolucion

Administrativa por la Maxima Autoridad Ejecutiva del SEDEM.

Su difusién estd a cargo de la Unidad de Desarrollo Organizacional dependiente de la

Gerencia Administrativa Financiera.

9, CONTROL DE CAMBIOS

REV. N° MODIFICACIONES REALIZADAS

Se tomoé de referencia el “PROCEDIMIENTO PARA LA
CONTRATACION DIRECTA DE BIENES (PRODUCTOS) PARA LOS

0
SUBSIDIOS PRENATAL, DE LACTANCIA Y UNIVERSAL PRENATAL
POR LA VIDA".
X ﬁ Se Realizé la actualizacién y ajustes al "PROCEDIMIENTO PARA LA

CONTRATACION DIRECTA DE BIENES (PRODUCTOS) PARA LOS
SUBSIDIOS PRENATAL, DE LACTANCIA Y UNIVERSAL PRENATAL
il POR LA VIDA Ver 1” que aprueba la Resolucion Administrativa
SEDEM/GG/N®104/2024 de 15 de abril 2024, de acuerdo a la
aprobacion del Manual de Descripcién de Cargos con el objetivo de

mejorar las actividades en el proceso de contrataciones.

10. ANEXOS
ANEXO: FORMATO INFORME DE HABILITACION

o AON O,
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INFORME DE HABILITACION
(FORMATO REFERENCIAL NO LIMITATIVO)

INFORME
INF/GG/XXXX/XXX N® XXXX/XXXX
I/ XXXX-XXXX

A:

De:

Fecha:

Ref.: INFORME DE HABILITACION DE PROPONENTES INVITACION PUBLICA XXX

1. ANTECEDENTES,

i 2. VERIFICACION DOCUMENTAL DE PROVEEDORES PARA EL SUBSIDIO.

La verificacion documental se realiza a través de XX mesas de trabajo de acuerdo al
siguiente detalle:

N° DE MESA INTEGRANTES

/ﬁﬁm‘
ﬁ@ 2.1 REQUISITOS LEGALES Y TECNICOS ESTABLECIDOS EN CONVOCATORIA
2 M.

2.2 REGISTRO DE PROPONENTES HABILITADOS Y NO HABILITADOS

HABILITADO

N°® NOMBRE DE PROPONENTE
T SI' NO

4 <
o
(+]
e
(iR
S ary t
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2.3

B st

DESCRIPCION

Cantidad De Proponentes Habilitados

Cantidad De Proponentes No Habilitados

TOTAL

VERIFICACION DOCUMENTAL DE LA MESA 1

DETALLE DE PROPONENTES PARA EL SUBSIDIO
(CUMPLIMIENTO A LA VERIFICACION DOCUMENTAL)

M sEDEM

CANTIDAD

Evaluacién

Nro.

RAZON SOCIAL

NO

CUMPLE CUMPLE

OBSERVACIONES

XXX EMPRESA XXX

NO CUMPLE:

» PRODUCTO XXX
OBSERVACIONES

« PRODUCTO XXX

3.

4.

MESA 1: RESUMEN DE PROVEEDORES.PARA EL SUBSIDIO

TOTAL MESA 1 (CUMPLE)

TOTAL MESA 1 (NO CUMPLE)

TOTAL PROPONENTES

RESUMEN DE RESULTADOS

CONCLUSIONES.

RECOMENDACIONES.

.-
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